
  

 

 

 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2023 
 

Área de identificación:                                     Fecha de elaboración: 14/01/2023 
 
Órgano Responsable: SECRETARÍA JURÍDICA Y DE TRANSPARENCIA 

Área de Procedencia del archivo: TRANSPARENCIA 

Nombre del responsable y cargo: LIC JOSÉ CHABLÉ ALCOCER, SECRETARIO JURÍDICO Y DE TRANSPARENCIA 

Domicilio: AV 16DE SEPTIEMBRE #311, COL. 1RO DE MAYO, C.P. 86190. 

Teléfono:                , EXT.   

Correo Electrónico: transparenciapritabasco@hotmail.com 

 

Fondo: F001 Comité Directivo Estatal del Partido Revolucionario Institucional (PRI) 

 

Sección: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

 

Serie (Clave y nombre) Descripción Ubicación Física 

2C.5 

Asistencia, Consulta y 

Asesorías 

Documento de las asesorías y consultas que realiza la 

Secretaria jurídica y de Transparencia 

Archivero, oficina del Subsecretario 

de Transparencia. 

12c.3 

Comité de Transparencia del 

Partido 

Sesiones de los acuerdos de cumplimiento, 

incompetencia, 

versión pública, clasificación de la información y 

declaración 

Archivero de la Unidad de 

Transparencia 



  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

de inexistencia o de incompetencia que se tomen para 

el desahogo de una solicitud de información. 

12C.4 

Solicitudes De Acceso a la 

Información y Protección de 

Datos Personales 

Serie que contiene los expedientes de las solicitudes de 

información dirigidas al partido a través del sistema 

INFOMEX y correo electrónico. 

Archivero, 

oficina del Subsecretario de 

Transparencia. 

12C.5 

Portal de Transparencia 

Información que el Partido está obligado a transparentar 

de acuerdo al Art. 64. Obligaciones de transparencia de 

los Partidos Políticos del Reglamento del Instituto 

Federal Electoral en Materia de Transparencia y Acceso 

a la Información. 

Archivero, oficina del Subsecretario 

de Transparencia 

12C.6 

Índice de Expedientes 

Reservados 

Lista de expedientes que han sido clasificados como 

temporalmente reservados por los órganos responsables 

del C.D.E que los han generado. 

Archivero, oficina del Subsecretario 

de Transparencia. 

12C.7 

Clasificación de Información 

Confidencial 

Contiene los documentos clasificados como Información 

Confidencial. 

Archivero, oficina del Subsecretario 

de Transparencia. 



  

 

 

 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2023 
 

Área de identificación: PRESIDENCIA                                 Fecha de elaboración: 14/01/2023 
 
Órgano Responsable: Comité Directivo Estatal del PRI 

Área de Procedencia del archivo: PRESIDENCIA 

Nombre del responsable y cargo:  

Domicilio: AV 16DE SEPTIEMBRE #311, COL. 1RO DE MAYO, C.P. 86190. 

Teléfono:     NO CUENTA CON LINEA TELEFONICA           , EXT.   

Correo Electrónico Institucional: tabasco@pri.org.mx 

 

Fondo: F001 Comité Directivo Estatal del Partido Revolucionario Institucional (PRI) 

 

Sección: 1S (PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL) PRESIDENCIA 

 

Serie (Clave y nombre) Descripción Ubicación Física 

1s 

Representación Legal del 

Comité Directivo Estatal del PRI. 

Contiene la documentación que acreditan la 

representación legal del Partido. . 
Archivero, Presidencia. 

1S.3  

Notificaciones 

Contiene las notificaciones de la Autoridad Electoral  

(INE e IEPC) 
Presidencia 



  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1S.9  

Representantes antes los 

Organismos Políticos 

Electorales 

 

 

Documento que avala la representación ante la 

Autoridad Electoral 
Presidencia 

1S.17  

Comités, Directivo, Estatal, 

Municipal y Seccional 

. 

Documento que contiene el directorio de los Comités del 

PRI. 
Presidencia 



  

 

 

 
Área de identificación: FINANZAS                                 Fecha de elaboración: 14/01/2023 

 

Órgano Responsable: Comité Directivo Estatal del PRI 

Área de Procedencia del archivo: SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION 

Nombre del responsable y cargo:  

Domicilio: AV 16DE SEPTIEMBRE #311, COL. 1RO DE MAYO, C.P. 86190. 

Teléfono:     NO CUENTA CON LINEA TELEFONICA           , EXT.   

Correo Electrónico Institucional: pritabasco2016@gmail.com 

Fondo: F001 Comité Directivo Estatal del Partido Revolucionario Institucional (PRI) 

Sección: 5C RECURSOS FINANCIEROS 

 

 

 

 

 

 

 

 

Serie (Clave y nombre) Descripción Ubicación Física 

5c.4 

Ingresos 

Informes de los ingresos y egresos utilizados para el 

desarrollo de sus actividades ordinarias y específicas. 
Archivo de la secretaria de Finanzas 

5c.11 

Esquema de Financiamiento 

Documento que avala los esquemas de financiamiento 

establecido por la autoridad electoral. 
Archivo de la secretaria de Finanzas 

6c.1 

Recursos Materiales 

Disposiciones en Materia de Recursos Materiales, Obra, 

Activo Fijo, Conservación y Mantenimiento. 
Archivo de la secretaria de Finanzas 



  

 

 

 
Área de identificación: COORDINACION DE AFILIACION Y REGISTRO PARTIDARIO                            Fecha de elaboración: 14/01/2023 

 

Órgano Responsable: Comité Directivo Estatal del PRI 

Área de Procedencia del archivo: COORDINACION DE AFILIACION Y REGISTRO PARTIDARIO 

Nombre del responsable y cargo:  

Domicilio: AV 16DE SEPTIEMBRE #311, COL. 1RO DE MAYO, C.P. 86190. 

Teléfono:     NO CUENTA CON LINEA TELEFONICA           , EXT.   

Correo Electrónico Institucional:  

Fondo: F001 Comité Directivo Estatal del Partido Revolucionario Institucional (PRI) 

Sección: 1S. (PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL) PRESIDENCIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

Serie (Clave y nombre) Descripción Ubicación Física 

1S.23 

Padrón De Dirigentes Y 

Militantes 

Documentación de los militantes en pleno goce de sus 

derechos político-electorales, que se registran libre, 

voluntaria e individualmente al Partido Revolucionario 

Institucional. 

Archivos de la Coordinación de 

Afiliación y Registro Partidario. 



  

 

 

 
Área de identificación: SECRETARIA GENERAL                                 Fecha de elaboración: 14/01/2023 

 

Órgano Responsable: Comité Directivo Estatal del PRI 

Área de Procedencia del archivo: SECRETARIA GENERAL 

Nombre del responsable y cargo:  

Domicilio: AV 16DE SEPTIEMBRE #311, COL. 1RO DE MAYO, C.P. 86190. 

Teléfono:     NO CUENTA CON LINEA TELEFONICA           , EXT.   

Correo Electrónico Institucional: pritabasco2016@gmail.com 

Fondo: F001 Comité Directivo Estatal del Partido Revolucionario Institucional (PRI) 

Sección: 1S PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

Serie (Clave y nombre) Descripción Ubicación Física 

1S.5 

Convocatoria 
Convocatorias de Renovación de Dirigentes. Archivo de la secretaria general 



  

 

 

 
Área de identificación: SECRETARIA DE COMUNICACIÓN INSTITUCIONAL                              Fecha de elaboración: 14/01/2023 

 

Órgano Responsable: Comité Directivo Estatal del PRI 

Área de Procedencia del archivo: SECRETARIA DE COMUNICACIÓN 

Nombre del responsable y cargo:  

Domicilio: AV 16DE SEPTIEMBRE #311, COL. 1RO DE MAYO, C.P. 86190. 

Teléfono:     NO CUENTA CON LINEA TELEFONICA           , EXT.   

Correo Electrónico Institucional:  

Fondo: F001 Comité Directivo Estatal del Partido Revolucionario Institucional (PRI) 

Sección: 9C COMUNICACIÓN INSTITUCIONAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

Serie (Clave y nombre) Descripción Ubicación Física 

9C.2 

Programa y Proyecto de 

Comunicación Social.  

Documento que contiene el Programa anual de 

Comunicación Social. 

Archivo de la secretaria de 

Comunicación. 

9c.13 

Actos y Eventos oficiales 

Información Digital de los Actos y eventos del Comité 

Directivo Estatal. 

Archivo de la secretaria de 

Comunicación. 



  

 

 

 
Área de identificación: SECRETARIA DE ACCIÓN ELECTORAL                              Fecha de elaboración: 14/01/2023 

 

Órgano Responsable: Comité Directivo Estatal del PRI 

Área de Procedencia del archivo: SECRETARIA DE ACCIÓN ELECTORAL 

Nombre del responsable y cargo:  

Domicilio: AV 16DE SEPTIEMBRE #311, COL. 1RO DE MAYO, C.P. 86190. 

Teléfono:     NO CUENTA CON LINEA TELEFONICA           , EXT.   

Correo Electrónico Institucional:  

Fondo: F001 Comité Directivo Estatal del Partido Revolucionario Institucional (PRI) 

Sección: 2S PROCESOS ELECTORALES 

 

 

 

 

 

 

 

 

Serie (Clave y nombre) Descripción Ubicación Física 

2S.1 

Disposiciones para los procesos 

electorales.  

Documento que contiene las disposiciones en materia 

electoral. 

Archivo de la secretaria de acción 

electoral. 

2s.9  

Ubicación de Casillas 

Documento que contiene la información de la ubicación 

de las casillas en los procesos electorales. 

Archivo de la secretaria de acción 

electoral. 



  

 

 

 
 

Área de identificación: UNIDAD DE ARCHIVO                              Fecha de elaboración: 14/01/2023 

 

 

Órgano Responsable: Comité Directivo Estatal del PRI 

Área de Procedencia del archivo: UNIDAD DE ARCHIVO 

Nombre del responsable y cargo:  

Domicilio: AV 16DE SEPTIEMBRE #311, COL. 1RO DE MAYO, C.P. 86190. 

Teléfono:     NO CUENTA CON LINEA TELEFONICA           , EXT.   

Correo Electrónico Institucional:  

Fondo: F001 Comité Directivo Estatal del Partido Revolucionario Institucional (PRI) 

Sección: 2S PROCESOS ELECTORALES 

 



  

 

 

 
 

 

 

 

Serie (Clave y nombre) Descripción Ubicación Física 
 

12.C9 

Disposiciones En Materia De 

Archivos 

Contiene los documentos de apoyo realizadas con cada una 

de las Unidades Administrativas del Comité Directivo 

Estatal. 

Unidad de Archivo 

12C.11 

Instrumentos de Control y 

Consulta Archivísticos 

Documento que contine los formatos de los Instrumentos 

de control y consulta archivística. 
Unidad de Archivo 

12C.13 

Disposiciones En Materia De 

Servicios De Información 

Documentación relativa a las respuestas de solicitudes de 

información vía PNT (Portal Nacional de Transparencia) 
Unidad de Archivo 

12C.15 

Preservación Y Automatización 

De Archivos Electrónicos Y 

Digitales. 

Contiene la información generada electrónicamente de las 

Unidades Administrativas 
Unidad de Archivo 

12C.16 

Administración Y Servicios De 

Correspondencia 

Contiene la documentación de correspondencia de la 

Unidad de Archivo. 
Unidad de Archivo 


